
審査員派遣依頼状サンプル https://speech.jp 

令和 〇〇年 〇〇月 〇〇日 

〇〇〇〇〇 大学 

学長  〇〇 〇〇 殿 

〇〇〇〇〇大学 英語研究会 

〇〇〇〇杯 英語弁論大会実行委員会 

実行委員長 〇〇 〇〇 

 

 

英語弁論大会の審査員派遣について（依頼） 

 

 〇〇の候、貴殿におかれましてはますますご清栄のこととお慶び申し上げます。 

 平素は本学英語研究会の活動について、格別のご理解とご支援を賜り厚く御礼を

申し上げます。 

 

 さて、本研究会ではこのたび、下記の通り「第〇〇回 〇〇〇〇杯 英語弁論大

会」を開催することとなりました。つきましては、貴学〇〇〇学部△△△学科所属

の〇〇〇〇教授を、本大会の審査委員としてお迎えいたしたく、派遣についてご高

配賜りますよう、お願い申し上げます。 

 

記 

 

１． 日 時： 令和〇〇年〇〇月〇〇日 10 時 00分 ～ 18時 00分 

２． 行事名： 第〇〇回 〇〇〇〇杯争奪 全日本学生英語弁論大会 

３． 内 容： 全国の大学生を対象とした英語スピーチコンテスト 

４． 場 所： 本学 中央講堂 

５． 謝 礼： 当委員会の定めに基づき、交通費と謝金をお支払いいたします。 

６． その他： 当日は、午前 9時 30 分に本学正門前にご集合いただきます。 

 

 

 

■事務連絡・お問い合わせ先 

〇〇〇〇〇大学 英語研究会 

〇〇〇〇杯 英語弁論大会実行委員会 

渉外担当 〇〇 〇〇 

電話番号： 000-0000-0000 

メールアドレス： *******＠speech.contest 

 


